OBEC KATUSICE

nam. Budovateltd €. 4, 294 25 Katusice, 1ICO: 00237981, DIC: CZ00237981
Tel.: 326 394 312, urad@obec-katusice.cz, DS: 7jabdpu

Vas dopis, znacka/ze dne nase znacka vyfizuje/linka Katusice dne
OUK 194/2023 326394 312 4.10.2023
VEREJNA VYZVA

Obec Katusice, jako Uzemni samospravny celek, v souladu s ust. § 6 s pfihlédnutim k ust. § 7 zakona €.
312/2002 Sh., o Urednicich izemnich samospravnych celkd a o0 zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpist, timto

vyzyva

k pfihlaseni zajemcl o uzavFeni pracovni smlouvy na vykon funkce tfednika izemniho
samospravného celku na pozici
ucetni obce.

Oznaceni zaméstnavatele:
obec Katusice (okres Mlada Boleslav)

Druh prace — zjm.:

» 1.01.01 Administrativni a spisovy pracovnik — zjm. podileni se na zajistovani spisové sluzby a
predarchivni a archivni péce o pisemnosti, provadéni dorucovani a ukonl prostfednictvim
datovych schranek

» 1.01.04 Referent majetkové spravy — zjm. vedeni evidence majetku, provadéni inventur
majetku, zajistovani spravy majetku obce

» 1.02.02 Mzdovy ucetni (zastup) — zjm. priprava a zpracovavani udaja k vypoctu vyse platu a
dalSich plnéni poskytovanych zaméstnancim obce a ¢lenim zastupitelstva obce, jejich
zuctovavani a s tim spojené Cinnosti

> 1.02.03 Ucetni — zjm. komplexni vedeni UGcetnictvi obce, véetné vedeni Gcetnich knih a
sestavovani Ucetni zavérky a jejiho zverejriovani, zajistovani fakturace a likvidace faktur
véetné kontroly polozek a fakturovanych c¢astek, provadéni dokladovych inventur a
pofizovani inventurnich soupis(l, zpracovdvani poddani v danovych vécech (dafovych pfiznani
obce)

» 1.02.04 Rozpoltar — zjm. podileni se na sestavovani rozpoctu obce, kontrola hospodareni
obce podle rozpoétu obce, sledovani pfijmi a vydaji, provérovani a zajistovani ucetni
spravnosti vykazovani rozpoctovych prostfedkl, zajistovani realizace rozpoctovych zmén,
rozpis ukazatel(l rozpoctu, sledovani a analyza ¢erpdani rozpoctu a plnéni zavaznych ukazatell

» 1.02.05 Financni referent — zjm. ovéfovani vySe platebni povinnosti a vystavovani
predpisnych, odpisnych a preuctovacich platebnich poukaz, sledovani a evidence finan¢niho
majetku, zajistovani agendy spravy dotaci nebo jinych Ucelové vazanych prostfedkd,
zajistovani styku s bankou

» 1.02.06 Pokladnik — zjm. pokladni manipulace s penézni hotovosti, sprava pokladny obce

» 2.10.01 Referent spolecné statni spravy a samospravy — zjm. zajistovani vymahani
nedoplatk(, pendle a pokut
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» 2.10.02 Referent fiskalni politiky, rozpoc¢tu a financovani — zjm. na Useku rozpoctu obce
(tvorba, kontrola plnéni, rozpoctova opatieni, rozpoctovy vyhled atd.), vyhodnocovani
Cerpani prostredk, sprava prijmd obce

» 2.10.06 Referent spravy dané, poplatku nebo jiného obdobného penézitého plnéni — zjm.
sprdava mistnich poplatk( a spravnich poplatkl

» 2.10.15 Referent vSeobecné spravy vnitfnich véci statu — zjm. komplexni vykon agendy na
useku evidence obyvatel, komplexni vykon matri¢ni agendy ve spravnim obvodu, vidimace a
legalizace doklad(l a Grednich listin, organizacné-technické zabezpeceni voleb a referend

» 2.10.32 Referent informacnich systém( verejné spravy — zjm. zajistovani souhrnné agendy
kontaktniho mista vefejné spravy - CzechPoint, agenda RUIAN

Misto vykonu prace:
Obecni Utad Katusice

Platova tfida odpovidajici druhu sjednané prace (podle nafizeni vlady CR €. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni):
10. platova trida

Pracovni pomér na dobu:
neurcitou

Pracovni Uvazek:
1,0

Pfedpoklady pro vykon prace (podle ust. § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sbh., o ufednicich Gzemnich
samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakont, v platném znéni):
- fyzickd osoba, kterd je obcanem Ceské republiky, popt. fyzickd osoba, kterd je cizim
statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt
- vék minimdlné 18 let
- plnd svépravnost
- bezdhonnost
- ovladani jednaciho jazyka
- splnéni dalsich predpoklad(i pro vykon spravnich ¢innosti stanovenych zvlastnim pravnim
predpisem

PoZadované vzdélani:
vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vyssi odborné vzdélani, popt.
stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Dalsi pfedpoklady pro vykon prace:

- praxe v oboru ucetnictvi min. 3 roky

- vyhodou znalost podvojného Ucetnictvi a Ucetnictvi obce

- vyhodou praxe ve vefejné spravé

- velmi dobra uzZivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, elektronicka posta, Internet)

- znalost administrativni prace

- komunikativnost, peclivost, dislednost, vstficny pfistup k obcanlim, schopnost jednani i
v konfliktnich situacich

- aktivni a samostatny pfistup k praci

- ochota dale se vzdélavat a rozvijet své schopnosti a znalosti

- organizacni schopnosti

- fidi¢ské opravnéni skupiny ,,B“ vyhodou

- vyhodou zkouska zvlastni odborné zplsobilosti

- vyhodou zdkladni komunikaéni znalost anglického jazyka



Nalezitosti prihlasky zajemce:

osobni jméno, pfijmeni a titul zajemce

datum a misto narozeni zajemce

statni pfisluSnost zajemce

misto trvalého pobytu zajemce

Cislo obc¢anského prikazu, nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu zajemce, jde-li o ciziho
statniho pfislusnika

kontaktni udaje (telefon, e-mail)

datum a podpis zdjemce

Vycet dokladt, které zajemce pfipoji k pfihlasce:

vlastni Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich (véetné jejich casového sledu a
druhu vykonavané prace), odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se uvedené
¢innosti (vlastnoruéné podepsany)

ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

vypis z Rejstiiku trestl (ne starsi jak tfi mésice), u cizich statnich prislusniki obdobny
doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym stdtem (pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, Ize nahradit ¢estnym prohlasenim)

doklad o pribéhu zaméstnani potvrzeny poslednim zaméstnavatelem (lze nahradit
cestnym prohlasenim zdjemce obsahujici rekapitulaci dosavadnich zaméstnani)

dalsi pripadné doklady dokazujici zplsobilost a schopnosti zdjemce podle poZadavku
obce na vykon Cinnosti

Predpokladany termin nastupu do prace:
1.12.2023

Lhita pro podani prihlasky:
25.10.2023 do 12.00 hod.
(rozhoduijici je okamzik doruceni, nikoliv odeslani)

Zpusob podani prihlasky:
pisemné - v zalepené obdlce oznacené:

,Verejna vyzva — Ucetni Katusice — neotvirat”

Misto podani pfihlasky:
Obecni urad Katusice
nam. Budovatell ¢. 4
294 25 Katusice

Kontaktni osoba:
Bc. Marie Flodrmanova, mistostarostka obce

Pfipadné dotazy a informace:
- tel.€.:326394 312
- e-mail: urad@obec-katusice.cz

Podanim prihlasky nevznikd mezi zdjemcem a obci zZadny pravni pomér.

Obec informuje zajemce, Ze podanim prihlasky vznika v souladu s platnymi pravnimi predpisy obci Katusice
(v postaveni spravce osobnich (daji) opravnéni zpracovavat osobni Udaje, které uvedl zdjemce ve své
prihlasce, a to za ucelem vybéru zaméstnance a jedndni o uzavieni pracovnépravniho vztahu. Uvedené osobni
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Udaje bude zpracovavat obec prostfednictvim svych zaméstnancl k tomu opravnénych, starostky obce,
mistostarostky obce a pfip. externiho zpracovatele na zakladé smluvniho ujednani s obci. Osobni Udaje budou
zpracovavany v elektronické formé a manudalné, pfi zpracovani osobnich Udaji nebude dochazet k
automatizovanému rozhodovani. Osobni Gdaje obec neptfedava dalsim subjektdim bez pravniho divodu. Obec
nepredava osobni Udaje do treti zemé ani mezinarodni organizaci.

Osobni udaje budou obci zpracovdvany po dobu trvani pracovnéprdvniho vztahu se zajemcem a trvani prav a
povinnosti vyplyvajicich z uzavieného pracovnépravniho vztahu se zajemcem (pokud bude pracovnépravni
vztah se zdjemcem uzavien), popf. do doby uzavieni pracovnépravniho vztahu (pokud pracovnépravni vztah se
zajemcem uzavien nebude). Vzhledem ke skutecnosti, Ze obec je vefejnopravnim plivodcem ve smyslu
pravnich predpist na Useku spisové sluzby a archivnictvi, je povinna pfi uchovavani dokument( dodrzovat tzv.
skartacni lhaty (skartacni lhdta je doba, béhem niz musi byt dokument uloZen u obce, nemlzZe byt znicen),
které pro obec vyplyvaji z jejiho vnitiniho predpisu (spisového a skartacniho rfadu); osobni Udaje budou proto
obci uchovavany po dobu nutnou k uchovani dokumentd, v nichZ jsou obsazeny.

Vyhladovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného ze zajemc( a zvefejnit novou vyzvu.

Digitalné podepsal

Mgr‘ Ve ra Mgr. Véra Stencova

c 7~ Datum: 2023.10.06
Stencova ¢:17:13 40200

Mgr. Véra Stencova
starostka obce Katusice

Vyvéseno na uredni desce Obecniho ufadu Katusice dne 6.10.2023
Soucasné zverejnéno na elektronické uredni desce
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